INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Matetska skola HiiSice, okres Jindfichtiv Hradec, HriSice 64,380 01 Dacice si z pozice spravce
osobnich udaji dovoluje informovat subjekty udaja, se kterymi prichazi do styku nebo s jejichz
osobnimi udaji naklada, o zpiisobu a rozsahu zpracovani osobnich udaji subjektti udajt ze strany
MS, véetnd rozsahu prav subjekt udajii souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich tdaji.

Zpracovani osobnich daju probiha v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679, obecné natizeni o ochran¢ osobnich udaji (dale jen ,,Natfizeni GDPR®)

Co je to osobni udaj?

Osobnimi udaji jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osob¢.
Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze piimo ¢i nepiimo identifikovat,
zejména odkazem na ur€ity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni ¢islo, loka¢ni udaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Kdo je subjekt udaji?

Subjektem tdajt jsou vSechny fyzické osoby, jejichz osobni udaje zpracovavame (napft. zak
navitévujici MS, zajemci o piijeti do MS, zakonni zastupci zéka, jednajici osoby pravnickych osob,
zameéstnanci MS, ucastnici vybérového fizeni). Subjektem tdaji nejsou pravnické osoby.

Na koho se miiZe subjekt udaji obratit?

Kontaktni idaje MS jako spravce osobnich tidaji:

Nazev: Matefska Skola HfiSice, okres Jindfichuv Hradec
Sidlo: Hrisice 64, 380 01 Dacice

IC: 709 89 214

E-mail: mshrisice@seznam.cz

Telefon: 739 308 069

Ve vsech zalezitostech souvisejicich se zpracovanim Vasich osobnich tidaji a vykonem Vasich prav
podle obecného natizeni o ochrané osobnich idajii se mizete v piipade potieby obracet na
povéience pro ochranu osobnich tdajt, kterého MS jmenovala pro Gdely souladu s legislativou na
ochranu osobnich udajt.

Kontaktni udaje povéfence pro ochranu osobnich udaji:

Nazev: Dobrovolny svazek obci ,,Mikroregion Dacicko*
Adresa: Krajitova 27/1, 380 13 Dacice

Kontaktni osoba: Be. Martina Tomst

E-mail: poverenec.dacicko@gmail.com

Telefon: 721 942 279



Za jakym ucelem a jaké osobni udaje MS zpracovava?
MS zpracovava Vase osobni tdaje zejména pro ucely:

1. PInéni pravnich povinnosti a pro plnéni ukold ve vefejném zajmu nebo vykonu vetejné
moci, které se na MS vztahuji. Tyto &innosti jsou regulovany fadou pravnich predpist (napi-.
zékonem €. 561/2004 Sb., skolsky zadkon, zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zdkonem ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, vSe ve znéni pozdéjsich piedpist), které organizaci stanovi, v
jakém rozsahu, ptip. 1 po jakou dobu je povinna zpracovavat osobni tidaje. V tomto piipadé
jste povinni osobni udaje poskytnout, jinak nemiizeme naplnit zdkonné pozadavky, coz
muze vést ke zmareni provadénych ukond.

2. Plnéni povinnosti vyplyvajicich z uzavienych smluvnich vztaht véetné ptipravy téchto
vztahtl napt. se zakonnymi zastupci, dodavateli, stravniky, zaméstnanci apod. Vyzadujeme
pouze udaje, které jsou nezbytné pro fadné uzavieni smlouvy.

3. Zjednoduseni a zefektivnéni komunikace s MS. Kontaktni osobni udaje, které poskytujete
dobrovolng, tj. zejména email a telefonni ¢islo, jsou zpracovavany na zaklad¢ titulu
opravnéného zajmu spravce ¢i tieti strany.

4. Pokud zpracovani osobnich udajii provadime na zédklad€é Vaseho souhlasu, pak je to
vyhradné za G¢elem Vami vyjadienym v souhlasu se zpracovanim osobnich udaji, s nimz
Vis vzdy sezndmime pted jeho ud€lenim. Zpracovani osobnich tidajii s Vasim souhlasem
sleduje snadnéjsi ptistup zakonnych zastupct k informacim, pouziti fotografii propagaci
¢innosti MS apod.

Vami sdélené osobni idaje nezpracovavame pro jiné Ucely, nez pro které byly osobni tidaje
shromazdény v okamzZiku jejich pfedani. Ke zpracovani osobnich udajii dochézi jak
automatizovang, tak v listinné podob¢. Zptisob zpracovani je zavisly na typu agendy, pfip. na
povinnostech ulozenych pravnimi piedpisy. Veskeré osoby, které s osobnimi udaji ptichdzeji do
styku v ramci plnéni svych pracovnich povinnosti, jsou vazany povinnosti ml¢enlivosti, a to 1 po
skonéeni pracovniho poméru k MS.

Pti zpracovani VaSich osobnich udajli nedochazi k automatizovanému rozhodovani, na jehoz
zakladé by byly ¢inény tkony ¢i rozhodnuti, jejichz obsahem by byl zdsah do VaSich prav ¢i
opravnénych zajmu.

Ve vymezenych piipadech pouzivame ke zpracovani osobnich tidajii zpracovatele, ktefi jsou vazani
stejnymi povinnostmi, jaké mame sami ve vztahu k subjekttim udajl. Se zpracovateli uzavirame
smlouvy o zpracovani osobnich tdaju, které specifikuji pokyny pro zpracovani a jejich povinnosti.

Kategorie zpracovavanych osobnich udaji:

- identifikacni, kontaktni a dal$i rozhodné idaje zakt a jejich zékonnych zastupcli nezbytné pro
prijeti do MS,

- identifikacni, kontaktni a dalsi udaje pfijatych zaka a jejich zdkonnych zastupcl souvisejicich
napt. s evidenci ve Skolni matrice podle ptislusnych pravnich ptedpisi,

- identifikacni a kontaktni tidaje smluvnich stran a jejich zaméstnancii, bankovni tdaje a
identifika¢ni udaje podnikajicich fyzickych osob,



- osobni udaje vyjadiené ve VaSem piipadném souhlasu se zpracovanim osobnich udaji nebo které
nam poskytnete v souladu s Vasim ozndmenim, zadosti nebo podnétem,

- osobni udaje, které nam predavaji jiné organy nebo organizace.
Z jakych zdroji osobni udaje ziskavame?

Pokud osobni udaje neziskame pfimo od Vas, mizeme je ziskévat z dalSich zdrojt, kterymi mohou
byt jiné organizace, pedagogicko-psychologicka poradna, specidlné pedagogické centrum, Skolské
poradenské zatizeni, ucastnici fizeni, smluvni partneti aj. nebo z vetejnych zdrojt (napt. z
obchodniho rejstiiku, Zivnostenského rejstiiku, administrativniho registru ekonomickych subjektd,
ptip. dalSich vefejné dostupnych evidenci a zdrojit).

Jakym subjektiim osobni udaje poskytujeme?

Osobni udaje poskytujeme pfijemctim, jimz jsme je povinni poskytovat na zéklad¢ ptislusnych
pravnich predpist (napf. ministerstviim a jinym spravnim organtim - ztizovateli, soudim, Policii
CR, kontrolnim organtim — Ceska $kolni inspekce, zdravotnim pojistovnam, Ceské spraveé
socialniho zabezpeceni, finan¢nim Gradiim, ufadim prace), dale pak smluvnim stranam, kter¢ jsou
Gi¢astniky smluvnich vztahti s MS, zdravotnickym zafizenim, pojistovnam, osobam vykonévajici u
spravce odbornou praxi nebo staz. Pfijemcem osobnich udaji nejsou subjekty, jejichz ¢innost
nesouvisi s nas§imi ¢innostmi, ledaze byste s tim vyslovili souhlas.

Neptedavame osobni tidaje do tietich zemi nebo mezinarodnim organizacim.
Po jakou dobu jsou osobni udaje ukladany?

Osobni tdaje jsou ulozeny po dobu, kterou stanovi pfislusné pravni predpisy, pokud takové
zpracovani ukladaji. V ostatnich ptipadech je doba ulozeni osobnich udajl stanovena jako doba
nezbytna k plnéni naSich tkold, k uplatnéni Vasich prav nebo opravnénych zajmi, prav nebo
opravnénych zajmul spravce nebo tietich osob nebo jako doba potfebna k obhajobé pravnich narokt
MS. Dobu uloZeni osobnich udajii rovnéz stanovi piisluiné pozadavky Evropské unie, zejména v
oblasti poskytovani dotaci. Po uplynuti této doby jsou osobni udaje zlikvidovany nebo jsou dale
uchovany po dobu stanovenou spisovym fadem, ktery pravidelné revidujeme a aktualizujeme.

Jaka jsou zakladni prava subjektu udaji v oblasti ochrany osobnich udaja?

Subjekt udaji ma pravo na to byt informovan o zpracovani svych osobnich tidaji. Tim se rozumi
zejména informace o Ucelu zpracovani, totoznosti spravce, o jeho opravnénych zajmech, o
pfijemcich osobnich udaji.

Mezi dal$i prava subjektu udajt patfi:

- na piistup k osobnim udajam (¢l. 15 natizeni GDPR)

- na opravu nepiesnych nebo nepravdivych osobnich udaji (€l. 16 natizeni GDPR)

- navymaz osobnich Udaj, tzv. ,,pravu byt zapomenut* (¢l. 17 natizeni GDPR)

- na omezeni zpracovani osobnich udaji (¢l. 18 natizeni GDPR)

- na pfenositelnost idaju (¢l. 20 natizeni GDPR)

- na vzneseni ndmitky je-li zpracovani osobnich tdaji provadéno ve vetejném z4jmu ¢i pro
ucely opravnénych zajmu spravce (€l. 21 natizeni GDPR)

- préavo podat proti spravci stiznost u dozorovaného organu (¢l. 77 nafizeni GDPR)



Jak a kde uplatnit prava?

Vase pozadavky budou vzdy fadn€ posouzeny a vypotradany v souladu s prislusnymi ustanovenimi
Natizeni GDPR a dal$imi relevantnimi ptedpisy.
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Zpusob podani Zadosti na pristup k osobnim udajum
ZAadost miZete udinit:
- pisemn¢ s ufedn¢ ovérenym podpisem a dorucit postou nebo osobn¢ na adresu Matei'ska
Skola HriSice, okres Jindfic,hiiv Hradec, HiiSice 64 380 01 Dacice
- v elektronické podob¢ opatiené zarucenym elektronickym podpisem na adresu
mshrisice@seznam.cz

- ustné do pisemného protokolu u spravce nebo u povérence pro ochranu osobnich tdaji s
ovéfenim totoznosti Zadatele.

NalezZitosti Zadosti o podani informace:

- MS poskytuje informace Zadateli na zaklad& zadosti.

- ze zé&dosti o podani informace musi byt patrno, kdo 74d4, o jakou informaci se jedna
a 7e je uréena MS.

- prijem zéadosti je provadén vyhradné proti jednozna¢né identifikaci subjektu udajt
(ztotoznéni). Bude-li shledano, ze Zadatel neposkytl informace nezbytné pro ztotoznéni,
bude vyzvén, aby je v pfiméfené lhaté doplnil. Pokud tak neucini, bude mu odpovézeno,
ze jeho Zadost neni mozné z ditvodu nedostatecného ztotoznéni zadatele vyftidit.

- subjekt udaji uvede v Zadosti tidaje, podle nichz lze Zadatele identifikovat, tj. zejména
jméno, piijmeni, adresu bydlisté€ a datum narozeni, a dale podpis osoby, ktera o informaci
zada.

Lhiita pro vyrizeni Zadosti

Pokud se jedna o zZadost podle ¢lankt 15 az 22 Natizeni GDPR, musi byt informace o pfijatych
opatfenich poskytnuta bez zbyte¢ného odkladu a v kazdém piipad¢ do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti. Tuto lhiitu 1ze v pfipadé potieby a s ohledem na sloZitost a pocet Zadosti prodlouzit az o
dva mésice. O prodlouZeni lhlity a divodech pro takové prodlouzeni budete informovani ve 1hité
do jednoho mésice od podani Zadosti.

Je Zadost zpoplatnéna?

Zasadné plati, ze informace a prvni kopie zpracovavanych osobnich udaji se poskytuji a ¢ini
bezplatng. Za dalsi kopie na Vasi zaddost miizeme pozadovat piimétenou uhradu nepievysujici
naklady nezbytné na poskytnuti takové informace, nebo odmitnout zadosti vyhovét.

Jaka jsou naSe bezpecnostni opatieni pro ochranu osobnich adaja?

Uplatitujeme vhodna technicka, fyzické a organiza¢ni opatieni, kterd jsou pfimétrené navrzena tak,
aby zajiStovala ochranu osobnich udajli pfed nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou,
upravami, nepovolenym zvetejnénim nebo ptistupem a dalsimi formami nezdkonného zpracovani.
Ptistup k osobnim udajlim je omezen na opravnéné piijemce, ktefi tyto tidaje potiebuji znat.
Udrzujeme uceleny systém informac¢ni bezpecnosti, jehoz rozsah je umérny rizikiim spojenym se
zpracovavanim udajl. Tento systém je neustale pfizplisobovan za Gi€elem zmirnéni provoznich rizik
a k ochrané osobnich udaji pti zohlednéni uplatiiovanych postupti.
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BliZe k vybranym pravim:
Pravo na opravu osobnich udaji

Kazdy subjekt tidajii (zak, zdkonny zastupce zdka, zaméstnanec skoly) ma pravo na opravu k
osobnim udajtim, které se ho tykaji. Muze se jednat o zménu adresy, jména, bydlisté, telefonniho
&isla pod. Zadost subjektu Gdaji vytizuje §kola bez zbytedného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve
vyjimecnych piipadech do 2 mésict.

Pravo na vymaz osobnich udaji

Kazdy subjekt tdajii (zak, zdkonny zéastupce zaka, zaméstnanec skoly) ma pravo na vymaz k
osobnim udajiim, které se ho tykaji. Tohoto prava nelze vyuzit pti zdkonném zpracovavani
osobnich udajt jako je Skolni matrika, pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S
témito dokumenty je nakladano dle spisového a skartacniho fadu Skoly a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udajl se tyka pouze piipadl, kdy subjektu dajt (zak,
zakonny zastupce zéka, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaji (viz
Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji). V zévéru Skolniho roku se vzdy provadi kontrola
dokumentace skoly, aby dale neobsahovala zbyte¢né osobni tidaje (zaci odchazejici ze $koly,
rozvazani pracovniho poméru zaméstnance apod.).

Reditel $koly diisledné zakazuje piedavani osobnich Gdaji zaku tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udajii zaméstnancii
Skoly.

Zadost subjektu udaji vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,ve
vyjimeénych piipadech do 2 mésict.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja

Kazdy subjekt udajh (zak, zdkonny zastupce Zaka, zaméstnanec $koly) ma pravo vznést ndmitku
proti zpracovani osobnich udajl, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pti zdkonném zpracovavani osobnich dajl jako je Skolni matrika,
pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle
spisového a skartacniho fadu Skoly a této smeérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji se tyka pouze ptipadi, kdy subjektu udaj (Zak,
zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaji (viz
Souhlas se zpracovanim osobnich udajh).

Z4dost subjektu udajii vyFizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice, ve
vyjimecnych piipadech do 2 mésicti.

Marie Klapuchova, feditelka

Matetska skola HfiSice



